
erhaltene Bestellungen einsehen und bestätigen
Lieferschein aus Bestellung erzeugen

Aufträge



1. Auswahl Aufträge

2. Auswahl Anfragen

erhaltene Bestellungen
einsehen und bestätigen
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3. Hier erhält man nun eine Übersicht über alle Bestellungen und kann diese einsehen:

https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2024-04/image-1712827060647.png


4. Nun kann die Bestellung bestätigt (Anfrage bestätigen), abgelehnt (Anfrage ablehnen)
und/oder noch eine zusätzliche Information (Info-Feld) hinzugefügt werden:

https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2024-04/image-1712827129381.png


5. Wurde die Bestellung angenommen wurde nun aus der Bestellung ein Auftrag erstellt.
Unter Aufträge erhält man nun eine aktuelle Übersicht über alle Bestellungen die noch
abgearbeitet werden müssen:
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1. Sobald eine Bestellung erledigt ist, kann durch klick auf die jeweilige Bestellung gleich ein
Lieferschein erzeugt werden:

2. Der Lieferschein kann nun entweder gleich wieder per Mail aus der App versendet werden
oder wenn gewünscht auch ausgedruckt werden:

Lieferschein aus Bestellung
erzeugen
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Eine Übersicht über alle Lieferscheine erhält man im Reiter Lieferscheine
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