
Um die Buchhaltung durchführen zu können müssen die Eingangsrechnungen,
Ausgangsrechnungen, Konten, Kassen und Kreditkarten in die Buchhaltung übernommen werden:

Bei der Übernahme der Daten in die Buchhaltung werden die Erlös bzw. Aufwandskonten so
übernommen, wie diese bei den Artikeln bzw. Artikelgruppen hinterlegt wurden. Daher diese
unbedingt prüfen!

→ Ausgangsrechnungen
→ Eingangsrechnungen
→ Konto, Kassa, Kreditkarte

Sobald die Daten in das Buchhaltungsmodul übernommen wurden, können die original Daten in
den Modulen nicht mehr geändert werden. Sollen die Daten nochmal bearbeitet werden, müssen
die Daten aus dem Buchhaltungsmodul gelöscht werden. → Import zurücksetzen

Im nächsten Schritt werden diese Daten nun verbucht:

→ AR & ER verbuchen
→ Kassa,Bank, Kreditkarte verbuchen

ER, AR, Bank, Kassa &
Kreditkarte in die
Buchhaltung übernehmen &
verbuchen
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Zum verbuchen wird des öfteren eine Splittbuchung benötigt → Splittbuchung

Um sich die laufende Buchhaltung zu erleichtern können optional Regeln angelegt und Filter
gesetzt werden

→ allgemeine Verwendung der Regeln
→ Verbuchung von Bankomat
→ Filter setzen

Um einen Überblick über die Buchhaltung zu erlangen können die Saldenliste und OP-Liste (nicht
abgestattete Rechnungen werden angezeigt) verwendet werden:

→ OP-Liste
→ Saldenliste
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