Aufgabe anlegen

®* neue Aufgabe anlegen
® Intervall anlegen
®* bereits angelegte Aufgaben bearbeiten

* Aufgabe abschlieRen



neue Aufgabe anlegen

Um eine neue Aufgabe anzulegen gibt man den gewlnschten Namen der Aufgabe im Feld rechts
im Schirm ein und klickt danach auf|neue Aufgabe anlegen|

Adressen AR ER Angebot Artikel Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Auftriige Buchhaltung Anlagen Aufgaben | Webshop Mail sv Kalender

ZFS Stammdaten
SUCHEN

Neue Aufgaben: abgeschlossene Aufgaben Rechnungen erfassen
Waren elnkaufen AbschlieBen (i) (5} [} neue Aufgabe anlegen
Listen
Aufgabenplan
Anlagen [ Interval [}

Feldname Funktion
Name Name der Aufgabe

) hier kann der Aufgabe eine Liste
Liste

zugeordnet werden

Anlage

Datum an dem die Aufgabe erledigt
Datum

werden soll

Uhrzeit bis wann die Aufgabe erledigt
Uhrzeit g g

werden soll

Hier kann man einem User die
User .

Aufgabe zuteilen

. hier kann man der Aufgabe eine

Prioritat L .

Prioritat zuteilen

hier kann man noch Bemerkungen
*Bemerkung . .

hinzufiigen
Mandant

hier kann man der Aufgabe einen
Auftrag .

Auftrag zuweisen
Arbeit
Dauer Dauer der Aufgabe
Intervall Intervall anlegen

Féllig bei(h/km)

Ubernahme bestéatigen


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654147060250.png
https://wiki.lotzapp.net/books/modul-aufgaben/page/intervall-anlegen

Angebot  Artikel fe llung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion Konten/Kass Auftrage Buchhaltung Anlagen Aufgaben Kalender

tammdaten
SUCHEN

NEUE AUFGABE

Rechnungen erfassen
neue Aufgabe anlegen
Name: Rechnungen erfassen User e
Liste: Buchhaltung v
A e (] bokuetntrag
Anlage: Anlage wahlen © S
Datum: 2022-06-08
User hinzufiigen
Uhrzeit: 00:00 4
- > Dokueintrag anlegen
keine o Erinnerungen:
Bemerkung: . Mien »
Erinnerung hinzufiigen

4
Mandant: >
Auftrag: ©
Arbeit: Arbeit wahlen v
Dauer: 000 h 0 min
Intervall: kein Intervall (5]
Falligbei (h/km): 0

Ubernahme bestitigen: keine Ubernahme erforderlich v


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654149603221.png

Intervall anlegen

Um einen Intervall anlegen zu kénnen klickt man zuerst auf |B|

jebot Artikel

ellung VE- i ! Prod. Kalender

Buchhaltung  Anlagen | Aufgaben | Web:

SUCHEN

NEUE AUFGABE

Rechnungen erfassen
neue Aufgabe anlegen
Name: Rechnungen erfassen User e
Liste: Buchhaltung o,
et () bokusintrag
Anlage: Anlage wiahlen ~
Datum: 2022-06-08
User hinzufiigen
Uhrzeit: 00:00 4
Dokueintrag anlegen
User: e = ag anleger
Prioritat: keine ~ Erinnerungen:
Bemerkung:
1 Minuten v
Erinnerung hinzufiigen

A
Mandant: 7
Auftrag: =
Arbeit: Arbeit wihlen P
Dauer: 000 h 0 min
Intervall: kein Intervall
Fallig bei (h/km): 0
Ubernahme bestatigen: keine Ubernahme erforderlich ~

Danach kann man auswahlen ob die Aufgabe regelmaRig, wochentlich oder monatlich
erledigt werden soll

Angebot  Artkel  Lieferscheine  Bestellung rs arenbewegung o Auftrage  Buchhaltung  Anlagen | Aufgaben Kalender

SUCHEN

HEUE AUFGABE

Rechnungen erfassen
neue Aufgabe anlegen
Name: Rechnungen erfassen User e
Liste: Buchhaltung 7 EELELLES ] [x] Dokueintrag
Anlage: Anlage wahlen > S
Datum: 2022,06,00) User hinzufiigen
Uhrzeit: 00:00 y
User: [Serp——— . Dokueintrag anlegen
Prioritat: keine @ Erinnerungen:
AW 1 Mindten v
Erinnerung hinzufiigen

A
Mandant: e
Auftrag: ©
Arbeit: Arbeit wahlen v
Dauer: 000 h 0 min
Intervall: regelmaBig  Tag in Monat  Wochentag in Monat  kein Intervall (5]
Fallig bei (h/km): o
Ubernahme bestétigen: keine Ubernahme erforderlich v

Dann wahlt man noch einen Tag aus, an dem die Aufgabe erledigt werden soll


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654151037384.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654151134801.png

Stammdaten

Name:
Liste:
Anlage:
Datum:
Uhrzeit:

User:

Priorit:

Bemerkung:

Mandant:
Auftrag:
Arbeit:
Dauer:

Intervall:

Fallig bei (h/km):

Ubemahme bestatigen:

Lieferscheine Bestellung WE-Liefers Warenbewegungen

Rechnungen erfassen

Rechnungen erfassen
Buchhaltung

Anlage wahlen
2022-06-08

00:00
ey

keine

Arbeit wihlen

0,00 h 0 min

jeder 1. 2. 3. 4 5 6 7 8 9. 10. 11. 12 13

keine Ubernahme erforderlich

Produktion

Konten/Kassen Aufirage

User

ey

User hinzufiigen

Erinnerungen:

1 Minuten

Erinnerung hinzufigen

Anlagen Aufgaben o Kalender

SUCHEN

NEUE AUFGABE

neue Aufgabe anlegen

Listen.

Dokueintrag

Dokueintrag anlegen

Nun wahlt man noch aus wie of die Aufgabe erledigt werden muss (z.B. jedes Monat; alle 2

Monate,..)

Stammdaten

Name:
Liste:
Anlage:
Datum:
Uhrzeit:

User:

Priorit;

Bemerkung:

Mandant:
Auftrag:
Arbel

Dauer:
Intervall:
Fallig bei (h/km):

Ubernahme bestitigen:

Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein [——

Rechnungen erfassen

Rechnungen erfassen
Buchhaltung

Anlage wahlen
2022-06-08

00:00

[ TEEEE

keine

Arbeit wahlen

000 h 0 min
jeder15.alle?Monate 1 2 3 4 5 & 8 12
[}

keine Ubernahme erforderlich

Nun wurde ein Intervall angelegt

AR

tammdaten

Name:
Liste:
Anlage:
Datum:
Uhrzeit:

User:

Priori

Bemerkung:

Mandant:
Auftrag:
Arbeit:
Dauer:

Intervall:
Fallig bei (h/km):

Ubernahme besttigen:

Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen

Rechnungen erfassen

Rechnungen erfassen
Buchhaltung

Anlage wahlen

2022-06-15

00:00

——

keine

Arbeit wahlen

000 h 0 min

jeder 15. im Monat

0

keine Ubernahme erforderlich

Produktion

Produktion

Auftrage

User

P

User hinzufigen

innerungen:

1 Minuten

Erinnerung hinzufiigen

Konten/Kas Auftréige

User

e

User hinzufiigen

Erinnerungen:

1 Minuten

Erinnerung hinzufiigen

Anlagen Aufgaben | Webshop Kalender

SUCHEN

NEUE AUFGABE
neue Aufgabe anlegen

Listen

ueintrag

Dokueintrag anlegen

Anlagen | Aufgaben | Wb Kalender

SUCHEN

HEUE AUFGABE

neue Aufgabe anlegen

Listen.

Dokueintrag

Dokueintrag anlegen


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654151201392.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654151316992.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654151360417.png

ereits angelegte Aufgaben
bearbeiten

Um bereits angelegte Aufgaben bearbeiten zu kénnen klickt man auf |B|

Warenbewegungen  Produktion 0 Auftrage  Buchhaltng  Anlagen | Aufgaben 0 Kalender

Adressen AR X Angebot  Artikel  Lieferscheine Bestellung

ZFS Stammdaten

SUCHEN

NEUE AUFGABE

Neue Aufgaben: e A
Waren einkaufen Abschiiefen (i) [x] neue Aufgabe anlegen
Buchhaltung .
Kommende Aufgaben: (=T
Rechnungen erfassen 08.06.2022 AbschlieBen (i) (5} [x] Aufgabenplan
Anlagen [ Interval [

Angebot  Artkel  Lieferscheine  Bestellung Warenbewegungen  Produktion — Aufrage  Buchhaltung  Anlagen | Aufgaben | web: Kalender

SUCHEN

MEUE AUFGABE

Rechnungen erfassen
neue Aufgabe anlegen
Name: Rechnungen erfassen User o
Liste: Buchhaltung >
e Ly () bokusintrag
Anlage: Anlage whlen ©
Datum: 2022-06-08
User hinzufiigen
Uhrzeit: 00:00 4
Dokueintrag anlegen
User: s ora v ag anleger
Prior keine v innerungen:
Bemerkung:
1 Minuten v
Erinnerung hinzufiigen
A

Mandant: v

Arbeit wahlen v
Dauer: 000 h 0 min
Intervall: jeder 15. im Monat @
Fallig bei (h/km): 0
{Ubernahme bestitigen: keine Ubernahme erforderlich ©

Um Informationen zu der jeweiligen Aufgabe einzusehen (z.B. wer die Aufgabe angelegt hat) klickt
man auf|i|

Adressen AR R Angebot  Artikel Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion 0 Auftrage Buchhaltung Anlagen Aufgaben | Webshop Kalender

zFs Stammdaten

SUCHEN
Neve hulgsben: cfiitara it NEUE AUFGABE
Waren einkaufen AbschlieBen (i} (5} [x] neue Aufgabe anlegen
Buchhaltung .
Kommende Aufgaben: Listen

Rechnungen erfassen 08.06.2022 AbschiieBen (5] [x] Aufgabenplan

Anlagen [ Interval ]


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654172719661.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654172758860.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654172907540.png

WE-Liefer Warenbewegungen Produktion o Auftrige Buchhaltung Anlagen Aufgaben | Web Kalender

Angebot  Artikel Lieferscheine Bestellung

Stammdaten
SUCHEN

NEUE AUFGABE
Rechnungen erfassen

neue Aufgabe anlegen
Falligam: 08.06.2022 IFEE
Meeev//Nitertebiona A
nachstes Mal fallig am: 15.07.2022 Dokueintrag
Liste: Buchhaltung __
Ersteller: Bl i
Bemerkung: Y
Dokueintrag anlegen
Verkniipfte Anlagen

Um eine Aufgabe zu Idschen klickt man auf | x|

Kalender

Web:

Produktion Auftige  Buchhalung  Anlagen | Aufgaben

Artikel Warenbewegungen

Angebot

tammdaten

SUCHEN

HEUE AUFGABE

Neue Aufgaben: abgeschlossene Aufgaben
Waren einkaufen AbschlieBen (i} (5] [} e e
Buchhaltung
Kommende Aufgaben: (=ED
Rechnungen erfassen 08.06.2022 AbschiieBen i) (5] Aufgabenplan

Anlagen [] Interval )


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654172902493.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654172951828.png

Aufgabe abschlielsen

Um eine Aufgabe abschlieRen zu kénnen, klickt man einfach auf | AbschlieRen |

Adressen AR (5:3 Angebot Artikel Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Anlagen Aufgaben

‘Webshop Mail sV Kalender ZFS Stammdaten

SUCHEN
Aktuelle Aufgaben: abgeschlossene Aufgaben NEUE AUFGABE
Waren einkaufen Abschliefien i) (5] [} neue Aufgabe anlegen
Buchhaltung .
Kommende Aufgaben: Einkauf s
Rechnungen erfassen 08.06.2022 Abschlieen 0 9 0 Aufgabenplan
Anlagen [ Interval ]

Im nachsten Feld kann man nun das Datum eingeben, mit dem die Aufgaben abgeschlossen
werden soll

@ www.lotzapp.org

AbschlieBen per:

m Abbrechen

e r |

Wurde ein Intervall bei der Aufgabe hinterlegt, wird nun automatisch das Datum angezeigt, an
dem die Aufgabe wieder zum erledigen ist

Adressen AR R Angebot Artikel Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Anlagen Aufgaben
Webshop Mail sV Kalender ZFS Stammdaten n
SUCHEN
Kommende Aufgaben: abgeschlossene Aufgaben NEUE AUFGABE
Rechnungen erfassen 08.06.2022 Abschlieen 0 @ o neue Aufgabe anlegen
Waren einkaufen 15.07.2022 AbschlieBen (i) (5} [X] Buchhaltung
Listen
Einkauf
Aufgabenplan

Anlagen [ Interval (]


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654237490685.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654237543511.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654237698953.png

