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Um ein neues Konto anlegen zu können muss man als erstes auf Kontenplan  klicken

Nun kann man das gewünschte Konto anlegen - im Feld wird der Name eingegeben

Feldname Opt. Funktion

Konto 3 oder 4 stellige Zahl

Name Name des jeweiligen Kontos

neue Konten anlegen
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Feldname Opt. Funktion

Kontengruppe
Konto kann einer Kontogruppe
zugeordnet werden

Steuercode

hier kann der Steuercode ausgewählt
werden; wenn mann diesen als "fix"
(Kässtchen nebenbei) markiert, wird
jede Buchung die mit einem anderen
Steuercode gebucht wird rot markiert

MwSt-Satz

hier kann man den jeweiligen
Steuersatz auswählen; wenn mann
diesen als "fix" (Kässtchen nebenbei)
markiert, wird jede Buchung die mit
einem anderen Steuersatz gebucht
wird rot markiert

Darlehenskonto

UVA Info



Um einen Kontenplan importieren zukönnen, muss man als erstes die jeweilige Datei als CSV-Datei
abspeichern.

Wichtig:

Zeichensatz: Unicode (UTF-8)
Feldtrenner: Strichpunkt ;

Beispiel fertige Import-Datei: (Wichtig: Jede Datei benötigt eine Überschriftszeile)

Um nun die abgespeicherte Datei importieren zu können muss mann auf importieren  klicken

Nun wird ein weiteres Fenster angezeigt, wo man nochmal bestätigt, dass die ausgewählte Datei
hochgeladen werden soll

Kontenplan importieren
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Nun sind die Konten importiert worden.

Die einzelenen Konten können auf B  bearbeitet werden
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Hier können mit Export 1  Personenkonten und mit Export 2  Kontenpläne also CSV-Datei
exportiert werden.

Kontenplan Export
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Um eine Übersicht der Buchungen zu erhalten klickt man auf i

Hier erhält man nun eine Übersicht aller Buchungen von dem jeweiligen Konto von dem aktuellen
Jahr

Rechts im Schirm werden alle Buchungen summiert:

Wird eine Kostenrechnung (Aufträge) verwendet erfolgt die Summierung von den Aufträgen,
ansonsten nach Text

Übersicht
Buchungen/Information
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Auf < >  kann man zwischen den Jahren blättern

Auf alle Jahre  werden alle Jahre in der Übersicht angezeigt

Klickt man auf AR  oder ER  kann man die jeweilige Rechnung dazu einsehen
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Durch klick auf eine Kontonummer, kann man die Übersicht des jeweiligen Kontos einsehen
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