Modul Mall

Mailboxen anlegen/bearbeiten
E-Mail-Adressen

* Ordner

Vorlagen

E-Mail versenden

App-Passwort GMail Konten
App-Passwort Microsoft Business Konten

®* Microsoft Office 365 Einrichtung



Mailboxen
anlegen/bearbeiten

Um eine neue Mailbox anzulegen klickt man zuerst auf |Mailboxen |

Adressen AR ER Angebot Artikel Lieferscheine Besteliung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Aufirage Buchhaltung Anlagen Aufgaben Webshop
Mail sv Kalender ZFS Stammdaten »
SUCHEN
E-Mail schreiben
| test Mailbox o
E-Mail-Adressen
INBOX %} Ordner
sent &) Vorlagen

Nun gibt man den Namen der Mailbox ein und klickt auf [Neue Mailbox anlegen| klicken

Links im Schirm sieht man bereits angelegte Mailboxen, diese kann man auf |B| bearbeiten oder
auf| x| 16schen

Webshop

Aviikel Lieferscheine [ WE-Licferschein ~ Warenbewegungen Produkion  Kassensystem KontenKassen  Aufirage Buchhalting  Anlagen  Aufgaben

Adressen AR ER ‘Angebot
||

Mail SV Kalender ZFS ‘Stammdaten
SUCHEN
1 test Mailbox @ MAILBOX
3 Neue Mailbox anlegen
Mailboxen
E-Mail-Adressen
Ordner
Vorlagen
Feldname Funktion
Name Name der Mailbox
IMAP-Server Posteingangsserver
E-Mail-Adresse Mail-Adresse der Mailbox
Passwort Passwort der E-Mail-Adresse
SMTP-Server Postausgangsserver

Nein = Die Mailbox kann nur von dem User gesehen
werden, von dem diese angelegt wurde

Ja = andere User kénnen Uber diese Mailbox E-Mails
versenden

Senden von anderen Usern


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653392603550.png
https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653392660062.png

Adressen

ER  Angebot  Atikel Bestellung Warenbewegungen Produkdi Kassensystem Konten/Kassen  Auftrage Buchhaltng  Aniagen  Aufgaben  Webshop
Mail sv Kalender ~ ZFS  Stammdaten
SUCHEN

Name: test Mailbox MAILBOX

IMAP-Server: web01.netplanet.at Neue Mailbox anlegen
E-Mail-Adresse: (EER e Mailboxen

Passwort: - o E-Mail-Adressen

SMTP-Server: web01.netplanet at oo

Senden von anderen Usern: Nein © UEiZTED



https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653392912149.png

E-Mail-Adressen

Durch klick auf |E-Mail- Adressen |erhalt man einen Uberblick (iber alle E-Mail-Adressen

Adessen AR ER  Angebot Lieferscheine ~ Besteling ~ WE Licferschein ~ Warenbewegungen  Produktion
Mal | SV Kalender  ZFS  Stammdaten
Adessen AR ER  Angebot Lieferscheine ~ Besteling ~ WELieferschein ~ Warenbewegungen  Produkiion
Mal | SV Kalender  ZFS  Stammdaten
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Ordner

Hier werden alle Ordner aus der Mailbox angezeigt

Adressen AR ER  Angebot  Adkel Licferscheine Bestelung ~ WELicferschein ~ Warenbewegungen  Produkfion  Kassensystem  Konfen/Kassen  Aufidge  Buchhalng  Anlagen  Aufgaben  Webshop

Mail sV Kalender ZFs Stammdaten »
SUCHEN

E-Mail schreiben

Q

test Mailbox Mailboxen
E-Mail-Adressen

o

Sent &) Vorlagen

Angebot Akl Licferscheine  Bestellng ~ WE-Lieferschein ~ Warenbewegungen Kassensystem ~ Konten/Kassen  Auftrage Buchhaltung  Anlagen  Aufgaben

SUCHEN

Y e E-Mail schreiben
Mailboxen
test Mailbox E-Mail-Adressen
Ordner
INBOX Ja (8] Vorlagen
INBOX.Drafts Nein (5]
INBOX.Junk Nein (5]
INBOX.Sent Ja (5]
INBOX Trash Nein (5]

ACHTUNG:
®* Werden Ordner angezeigt = LotzApp ist mit E-Mail verbunden
* Werden KEINE Ordner angezeigt = LotzApp konnte sich mit der E-Mail- Adresse nicht

verbinden

Auf |B| kénnen die einzelnen Ordner bearbeitet werden

Angebot Atikel Lieferscheine Bestellung WE Lieferschein Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Aniagen Aufgaben Webshop

ZFS ‘Stammdaten n

SUCHEN

Y £V E-Mail schreiben
Mailboxen
test Mailbox E-Mail-Adressen
Ordner
INBOX Ja Vorlagen
INBOX.Drafts Nein (5]
INBOX.Junk Nein (5]
INBOX.Sent 12 (5]
INBOX.Trash Nein (5]
Feldname Funktion
Name Name des Ordners

Ordner synchronisieren

sent = gesendete E-Mails Uber
Ordnertyp LotzApp werden nun auch
abgespeichert
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Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Aniagen Aufgaben

SUCHEN
Name: INBOX E-Mail schreiben
Ordner synchronisieren: Ja M Mailboxen
Ordneriy: Standard v E-Mail-Adressen
‘Ordner
Vorlagen
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Vorlagen

Um neue Mailvorlagen anzulegen klickt man zuerst auf|Vorlagen

Angebot  Artikel Licforscheine ~ Bestelling ~ WE-licforschein~ Warenbewegungen  Produkfion  Kassensystem KontenKassen ~ Aufirage  Buchhaltng  Anlagen  Aufgaben  Webshop

ZFS u

SUCHEN

E-Mail schreiben

0

‘test Mailbox Mailboxen
E-Mail-Adressen
Ordner

Vorlagen

INBOX

uaa

Sent

Nun kann man rechts einen Namen fiir die Vorlage eingeben und auf |Neue Vorlage anlegen| klicken.

Links im Schirm sieht man bereits angelegte Vorlagen, diese kann man auf|B| bearbeiten oder auf
| x| 16schen

Angebot Artikel Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein ‘Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Anlagen Aufgaben ‘Webshop

ZFs n

SUCHEN

Rechnungsversand test Mailbox Rechnung Nr. §§nummer§§ @ Vorlage
Neue Vorlage anlegen
Mailboxen
E-Mail-Adressen
‘Ordner

Vorlagen

Feldname Funktion

Name Name der Vorlage

Ausgangsrechnung, Bestellung,

Standard fiir
v Angebot,...

von dieser E-Mail-Adresse werden die

Adresse
Mails versendet
§§nummers§§ = wird in der E-Mail
durch die Rechnungsnummer ersetzt
Betreff

§§anlieferdatums§§ = wird durch
Anlieferdatum ersetzt

§8names§ = wird in der E-Mail durch

den Lieferantennamen/Kundennamen
Text ersetzt

§8anlieferdatums§§ = wird durch

Anlieferdatum ersetzt
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Angebot Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Aniagen Aufgaben

ZFS

SUCHEN

Name: Rechnungsversand E-Mail schreiben
Standard fiir: Ausgangsrechnung v Mailboxen
Adresse: test@lotzapp.org (test Mailbox) v E-Mail-Adressen
Betreff: Rechnung Nr. §§nummer§§ Ordner
Vorlagen

Text: test
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E-Mail versenden

Wenn man eine AR gleich Uber LotzApp per E-Mail versenden méchte geht man zurerst ins "Modul
AR" und kickt auf|e| neben der Rechnung die man versenden méchte

AR =3

Kalender

Artikel
Stammdaten

Adressen Lieferscheine WE-Lieferschein Produktion

Mail

Angebot
7Fs

[

[ ——
sv

[r—— KontenKassen ~ Aufrage  Buchhaltung  Anlagen  Aufgaben  Webshop

SUCHEN
22050001 15.04.22  BIO Backerei Schneider 0 0,00€ VIEW / PRT 00 ﬁ 2022-05-25
22040003 13.04.22 Molkerrei Landeck 0 -49,20 € VIEW / PRT 00 & 6 Monate RE-NUMMER (ZUM KOPIEREN)
22040002 12.04.22  Gewiirzfabrik Leiner 0 104,50 € VIEW / PRT 00 O alle Rechnungen neue Rechnung anlegen
22040001 06.04.22 | Wagner Jonas [} 31,35¢€ VIEW / PRT Ol @ | @ Monat whlen Lastschriften
22040005 01.0422  liirgen Panholzer (i] 0,00€ VIEW / PRT 00 O @i Edimngsn e B
22040004 01.04.22 Gaértnerei Langholzer [i] 0,00€ VIEW / PRT (m] @ 0 Zahlungsmethoden
22030003 17.03.22  Maximilian Kastner [i] -6,20 € VIEW / PRT @ 09 Dauerrechnungen
22010003 01.01.22 Molkerrei Landeck 0 1.485,00 € VIEW / PRT (m] 9 202205
22010002 01.01.22  liirgen Panholzer [i] 0,00€ VIEW / PRT o0 -
22010001 01.01.22 Gartnerei Langholzer o 16,02 € VIEW / PRT O O Ubersicht Verkauf
SUMME 1.372,47€
.
Etiketten drucken 0
Feldname Funktion
hier kann man die E-Mail-Adresse
Absender auswahlen von dieser die E-Mail
versendet werden soll
. hier kann man die E-Mail-Adresse
Empfanger . ) : )
auswahlen an diese die Mail-Adresse
Betreff Betreff der E-Mail
Text Text der E-Mail
Adressen AR =33 Angebot Artikel Lieferscheine Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Produktion Kassensystem Konten/Kassen Auftrage Buchhaltung Anlagen Aufgaben Webshop
Mail sv Kalender ZFS Stammdaten »
SUCHEN
Absender test@lotzapp.org (test Mailbox) v E-Mail schreiben
Empfénger e e (Maximilian Kastner ) @ Mailboxen
Betreff Rechnung Nr. 22030003 e
) Ordner
ext Sehr geehrter Herr Kastner, T
im Anhang iibermittle ich Ihnen die Rechnung fiir Mai 2022.
Mit freundlichen Grien
y
Anhang Rechnung_22030003.pdf (€ -6,20)
E-Mail senden
Danach klickt man noch auf|E-Mail senden| um die Mail zu versenden
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Kassensystem Auftrage Buchhaltung Aniager Aufgaben

Angebot Bestellung
ZFs
SUCHEN
Absender test@lotzapp.org (test Mailbox) - E-Mail schreiben
Empfanger emolotz@gmail.com (Maximilian Kastner ) - Mailboxen
Betreff Rechnung Nr. 22030003 E-Mail Adressen
Ordner
Text Seh hrte D: d H
ehr geshrte Damen und Herren, Vorlagen
im Anhang iibermittle ich Ihnen die Rechnung fiir Mai 2022.
Mit freundlichen GriiBen
5
Anhang Rechnung_22030003.pdf (€ -6,20)

Klickt man in der Mail-Ubersicht auf|sent| werden alle bereits gesendeten E-Mails angezeigt

Buchhaltung Aniagen Aufgaben

Angebot Artikel Bestellung WE-Lieferschein Warenbewegungen Kassensystem Konten/Kassen

ZFS Stammdaten
SUCHEN

E-Mail schreiben

test Mailbox o Mailboxen

E Mail Adressen
INBOX o] Ordner
Sent o | Vorlagen

Angebot Artikel Bestellung Kassensystem Konten/Kassen Buchhaltun Anlagen Aufgaben
ZFs Stammdaten
SUCHEN
E-Mail schreiben
10.05.22 15:07 test@lotzapp.org Rechnung Nr. 22030003 1 (i ]
test Mailbox o Mailboxen
E-Mail-Adressen
INBOX < Ordner
Sent () Vorlagen
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App-Passwort GMail Konten

1. Mit Passwort vom Kunden anmelden. (Kunde muss dies evtl. mit Zahl am Smartphone
bestatigen)

2. Wechsle auf "Google-Konto verwalten" und auf "Sicherheit"

3. Aktiviere die 2 FA Authentifizierung:

® Ubersicht
25] Persénliche Daten Letzte sicherheitsrelevante Aktivitat
3 Daten und Datenschutz
App-Passwort erstellt 09:54 - Osterreich >
\‘E| Sicherheit
. Anmeldung mit 2-Faktor-Authentifizierung wurde 09:53 - st h >
il . x s Cl
2, Kontakte & Teilen aktiviert errel
B Zzahlungen & Abos
Neuer Log-in auf Windows 09:51- Osterreich >

(D Info

Sicherheitsrelevante Aktivitdten priifen (&)

So melden Sie sich in Google an

Achten Sie darauf, dass diese Informationen immer auf dem neuesten Stand sind, damit Sie jederzeit auf Ihr Google-Konto
zugreifen kénnen

© 2-Faktor-Authentifizierung @ Aktiviert seit: 09:53 >


https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727165017445.png

Offne https://security.google.com/settings/security/apppasswords von Google und melde dich mit
dem Konto an. (Der Kunde muss diese Anmeldung erneut bestatigen)

< App-Passworter

Mit App-Passwortern konnen Sie sich in alteren Apps und Diensten, die
keine modernen Sicherheitsstandards unterstutzen, in lhrem Google-Konto
anmelden.

App-Passworter sind nicht so sicher wie die Verwendung aktueller Apps und
Dienste, die moderne Sicherheitsstandards erfillen. Bevor Sie ein App-
Passwort erstellen, sollten Sie priifen, ob dies fir die Anmeldung in lhrer
App erforderlich ist.

Weitere Informationen

Meine App-Passworter

LotzApp Erstellt am 09:54 ]El

Um ein neues App-spezifisches Passwort zu erstellen, geben Sie unten einen Mamen
dafur ein...

App-Name

Nach der Anlage wird das App-Passwort nur einmal angezeigt. Dieses beim Kunden hinterlegen.

LotzApp
Adressen AR Artikel Lieferscheine Mail Stammdaten

Name: I

IMAP-Server: imap.gmail.com

E-Mail-Adresse: L @gmail.com

Passwort:

Benutzer:

SMTP-Server: smtp.gmail. com

Senden von anderen Usern: Ja

Bcc (statt SMTP):
Anmeldename: . (@gmail.com
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Das App Passwort muss hier anstelle des normalen Passwortes verwendet werden!



App-Passwort Microsoft
Business Konten

https://www.falcana.com/hilfe/knowledge-base/erstellen-eines-app-kennworts-in-microsoft-365/



Microsoft Office 365
Einrichtung

Business Konto:

® SMTP-Zugang wird benétigt (Kunde muss IT-Betreuer Bescheid geben)
® App-Passwort muss von IT-Betreuer erstellt werden

Was wir im Anschluss benétigen:
® SMTP-Zugang
® App-Passwort
® E-Mail-Adresse

Privates Konto:

®* E-Mail-Adresse
® Passwort

Link zur Einrichtung:

https://www.falcana.com/hilfe/knowledge-base/erstellen-eines-app-kennworts-in-microsoft-365/



