
Um neue Mailvorlagen anzulegen klickt man zuerst auf Vorlagen

Nun kann man rechts einen Namen für die Vorlage eingeben und auf Neue Vorlage anlegen  klicken.

Links im Schirm sieht man bereits angelegte Vorlagen, diese kann man auf B  bearbeiten oder auf
X  löschen

Feldname Funktion

Name Name der Vorlage

Standard für
Ausgangsrechnung, Bestellung,
Angebot,...

Adresse
von dieser E-Mail-Adresse werden die
Mails versendet

Betreff

§§nummer§§ = wird in der E-Mail
durch die Rechnungsnummer ersetzt
§§anlieferdatum§§ = wird durch
Anlieferdatum ersetzt

Text

§§name§§ = wird in der E-Mail durch
den Lieferantennamen/Kundennamen
ersetzt
§§anlieferdatum§§ = wird durch
Anlieferdatum ersetzt

Vorlagen
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