
Wird ein User als Betreuer (Vorarbeiter) hinzugefügt, werden weitere Funktionen in der App
freigeschalten: https://wiki.lotzapp.net/books/modul-stammdaten/page/benutzergruppen
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Ansicht Betreuer
(Vorarbeiter)



Im Reiter "Freigaben" sieht man alle eingegeben Stempelzeiten von den Mitarbeitern:

Nun kann durch Klick auf den jeweiligen Tag die Zeit nochmal kontrolliert werden. Danach kann
durch Klick auf "Zeit freigeben" die erfasste Zeit des Mitarbeiters freigegeben werden oder durch
Klick auf "Zeit löschen" die Zeit des Mitarbeiters gelöscht werden (z.B. wenn ein Mitarbeiter eine
falsche Arbeitszeit erfasst hat):

Freigaben

https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2023-06/image-1687937065457.png


Durch klick auf "✓", kann die Arbeitszeit ebenfalls gleich freigegeben werden:

https://wiki.lotzapp.net/uploads/images/gallery/2023-06/image-1687937528376.png


Es besteht auch die Möglichkeit die Arbeitszeiten in LotzApp freizugeben. Hierzu geht man ins
Modul "ZFS" und klickt auf Stempelzeiten :

Stempelzeiten in LotzApp freigeben:
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Hier kann man nun auch alle angelegten Arbeitszeiten einsehen, wie zuvor in der App. Wurde eine
Arbeitszeit nicht korrekt erfasst, kann diese in der Spalte "Schichtzeit" auch manuell verändert
werden:

Wurde die korrekte Zeit eingetragen, klickt man wieder auf "✓":
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Unter dem Reiter "Anträge" kann man alle offenen Urlaubs- bzw. Zeitausgleichsanträge der
Mitarbeiter einsehen:

Hier kann man durch Klick auf " ✓" den Antrag bestätigen:

Anträge bearbeiten
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Durch Klick auf das Datum, kann man den jeweiligen Antrag einsehen:

Hier kann der Antrag durch Klick auf Antrag bestätigen  auch freigegeben werden. Möchte man
den Antrag ablehnen, kann, wenn gewünscht, im Notizfeld eine Begründung für die Ablehnung
eingetragen werden. Ansonsten klickt man auf Antrag ablehnen :
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Hier kann man alle Mitarbeiter sehen, die in den jeweiligen Benutzergruppen zugeordnet sind, in
der man als Betreuer definiert ist. In der Liste erhält man eine Übersicht, wann, welcher
Mitarbeiter auf Urlaub ist:

Übersicht
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